
PROCEDURE AFFECTATION ELEVES SUR L’ANNEE 2026-2027 

Pour information :  

Un INE est attribué pour les élèves de moins de 16 ans : un élève ne remonte pas ou plus dans SYSCA dès qu'il a 
16 ans ou +. 
  
Sont exclues de la bascule toutes les fiches élèves des jeunes : 
• qui ont 16 ans le jour de la bascule (mois de mai) 
• ou qui auront 16 ans entre la bascule et la fin de l’année scolaire (soit au 31/08/2026) 

En revanche sont basculées : 
• toutes les fiches élèves des jeunes de moins de 16 ans, même ceux qui auront 16 ans le jour de la rentrée 

scolaire suivante 

 
Si vous possédez déjà une application de gestion des élèves, vous pour prendre contact avec votre éditeur pour 
savoir si la création des fiches élèves en mode import est possible, l’assistance ne sera pas assurée par le 
Rectorat pour ce mode de création, vous devrez prendre contact avec votre éditeur privé. Nous vous conseillons 
donc la saisie en mode manuel. 
 

 

Sur le portail des applications ARENA 

 

Se connecter sur le portail des applications ARENA  à l’adresse https://arena.ac-nantes.fr 

Cliquer sur « Rechercher application » - saisir Nomenclatures et cliquer sur le bouton 

« Accéder » 

 

 

 

 

https://arena.ac-nantes.fr/


Choisir le numéro d’établissement (Code RNE si vous avez plusieurs établissements) – Laisser cocher 2026-2027 et 

Valider 

 

 

Etapes à effectuer afin de pouvoir scolariser les élèves sur l'année 2026-2027 

1 - Paramétrage des Nomenclatures 

Cliquer sur Profilage - Formations 

 

Cliquer sur Etape 1 et valider les formations affichées 

 

Vous pourrez ensuite cliquer sur le bouton Quitter pour revenir sur le portail des applications ARENA 



2- Scolarisation des élèves dans la base élèves SIECLE 

Dans le portail des applications ARENA  

Cliquer sur « Rechercher application » - saisir BEE et cliquer sur le bouton « Accéder »   

Choisir l’accès en « Mise à jour » 

  

Cliquer sur le menu Affectation - MEF pour affecter les élèves en masse dans le MEF année en cours 

Choisir le MEF de l'an dernier  

Exemple : UEI FORMATION INDETERMINEE EN UEI  

Puis sélectionner le MEF d’accueil pour l’année en cours UEI FORMATION INDETERMINEE EN UEI 

et cliquer sur « SUITE » 

 



Sélectionner uniquement les élèves qui resteront dans votre établissement (ne pas cocher les élèves qui 

vont quitter votre établissement) puis cliquer sur Valider  

 

Sortie des élèves sur 2026-2027 : se positionner sur la fiche élève - onglet scolarité 

Dans le pavé PERIODE ENTREE / SORTIE ACTUELLE cliquer sur le crayon pour modifier et saisir la 

date du 31/08/2026 (elle correspond à la veille de la rentrée) puis cliquer sur Valider 

 

 

 

31/08/2026 


